UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA NA MAO Dgc liap - Ty do -Hanh phiic
Na Mao, ngay 13 thdang 04 nam 2023

S6: 40/QPb-UBND

QUYLT PINH
Vé vige sira dbi, bd sung Quy ché lam viée
cia Uy ban nhin din xi Na Mao nhiém ky 2021-2026

UY BAN NHAN DAN XA NA MAO

Cin ctr Luat T4 chirc Chinh quyén dia phuong ndm 2015;

C::in cuw Ludt swa a\'é'i, b6 sung mot s6 diéu cuia Ludt Té chite Chinh phi va
Ludt t6 chirc Chinh quyén dia phwong nam 2019;

Cdn cir Quyét dinh 56 7 7/2006/QD~TTg ngay 12/4/2006 cua Thu tudng Chinh
phii ban hanh quy ché lam viée méu cia Uy ban nhan dén xa, phuong, th tran;

Theo dé nghi cua céng chitc Van phong - Thong ké xa,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cia UBND
xd Na Mao, nhiém ky 2021-2026.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
71/Qb-UBND ngay 13/07/2021 cta UBND x& Na Mao vé viéc ban hanh Quy
ché lam viéc cuia Uy ban nhdn dan xa Na Mao nhiém ky 2021 - 2026.

Piéu 3. Vin Phong UBND x4, cdc can bd, cong chirc uy ban nhén dan x4 &
va céc co quan lién quan chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. /NS

Noinhin:

- UBND huyén;

- TT Pang uy, TT HDND xa;

- Lanh dao UBND x4 ;

- Uy vién UBND x4;

- MTTQ va céc doan thé CT-XH x4;
- Céc x6m,;

- Luu: VP.

)
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA NA MAO Poe lip — Ty do — Hanh phiic

Na Mao, ngay 13 thdang 04 ndm 2023

SUA OI, BO SUNG QUY CHE LAM VIEC
CUA UY BAN NHAN DAN XA NA MAO NHIEM KY 2021 - 2026
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6: 40/QP-UBND ngay 13/04/2023
ciia Uy ban nhan dan xd Na Mao)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Didu 1. Pham vi va ddi twgng diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén thc, ché do, trach nhiém, 1& 16i lam viéc,
méi quan hé cong tac, phin cong nhiém vu phu tréch céc linh vuc cua Uy ban nhén
dan xa Na Mao.

2. Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Uy ban nhén dén x&; cbéng chuc va céan bd
khong chuyén trach cAp xd; Trudng x6m, cac td chirc va cé nhan ¢ quan hé cong
viéc v6i Uy ban nhan dén x4 chiu sy didu chinh cta Quy ché nay.

3. Uy ban nhén dan xa gom c6 01 Chu tich, 01 Pho chu tich va 02 Uy vién
Uy ban nhéan dan xi. Lanh dao Uy ban nhan dan xa c6 Chu tich va Pho chu tich Uy

ban nhan dan xa.

4, Cac cong chirc, can bd khong chuyén trach la ngudi tham muu gitp viée
cho Uy ban nhin dén, dugc phan cong phu trach tung linh vuc quan ly, chiu su
phan cdng truc tiép ctia Chu tich, Pho chi tich Uy ban nhén dan, chiu trach nhi¢m
¢4 nhan vé nhiém vu duogc phan cong trude Chu tich, Pho chu tich va tép thé Uy

ban nhéan dan xa.
Didu 2. Nguyén tic lam viée cia Uy ban nhén din xa

1. Uy ban nhan dan x4 lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, dam bao
phat huy vai tro cua tap thé Uy ban nhan dan, dong thoi dé cao trach nhiém céc
nhén ctia Ch tich, Phé Chu tich va céc Uy vién Uy ban nhén dén xa.

2. Chép hanh su chi dao, diéu hanh ctia co quan nha nudc cap trén, sy lanh
dao cua Dang ty, sy giam sat ctia Hoi dong nhin dan xd; phdi hop chit ché gitra
Uy ban nhan dan xd v6i Mt tran T quoc vi cac doan thé chinh trj xa hdi cing cp
trong qué trinh trién khai thuc hién moi nhiém vu duge giao.

3. Giai quyet cac cong viée ctia cong dan va t6 chic theo dung phap ludt,
ding tham quyén va pham vi trdch nhiém; bdo dam n chi, cong khai, minh bach,
kip thoi va hiéu qua, thgo dang trinh ty, thu tye, thoi han quy dinh va chuong trinh,
ké hoach cong tic ctia Uy ban nhén dan x&.
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VIEcC theo quy dinh taj ;A
A p a1 Bicu 121 .. Ao
Va nhiing vin q3 khic ma wran . D4t TO chite chinp quyén dia ph a
ban nhan dan xg - PREP 108t quy dinh thuge i o d PRUONE nam 2015
an x tham quyen cta Chy tich Uy
a) Chiu trg 18m o4 nha
A X3 duoc glai)hthnl:()@?ufzadril:ﬁ VeDthuc sl’nen nhiém vy, quyén han cga Uy ban nhan
l al e ’ ’
nam 2015; cung cac thanh vign khe c:JeauU)? oy Chl'nh s

SV VL pl udt khac, phong, chéng quan liéu, tham nhiing; t6 chirc thuc
hién cdc bién phag bdo vé tai san cia co quan, to chire, bao ho tinh mang, tu do,
. , tal sdn, cdc quyén va loi ich hop phap khac cta cong dan;
thuc hién cic bién phap quan ly dan cu trén dia ban xa theo quy dinh cua phép luat;
_ ¢) Quan ly va td chie sir dung c6 hiéu qua cong s, tai san, phuong tién lam
VIEC va ngan sach nha nude duge giao theo quy dinh ctia phép luat;
d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo, xtr ly vi pham phép luat, tiép cong dan theo
quy dinh cta phap luat;

e) Uy quyén cho Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa thye hién nhiém vy, quyén
han trong pham vi thAim quyén cta Chi tich Uy ban nhén dén;

f) Chi dao thuc hiéq cac bién phép bao vé moi tru(‘)‘ng, ph(‘)pg, c;héng chay, nd;
ap dung cac bién phap dé giai quyet cac cong viéc dot xuit, khin cép trong phong,
chéng thién tai, dich bénh, an ninh, trat tu, an toan xa hoi trén dia ban xa theo quy
dinh cta phap luat; '

g) Thuc hién nhiém vu, quyén han do co quan nha nuéc cép trén phan cép,
Uy quyén;

h) Chu tich Uy ban nhan dan xa triéu tap, chu tri cac phién hop va cac hdi
nghi khéc ctia Uy ban nhan dén, khi vang mt thi iy quyén Phé Chu tich chu tri
thay; bdo dam viéc chap hanh phép ludt, cac van ban cta co quan nha nuéc cap
trén, nghi quyét cua bang uy va Hoi dong nhan dan xa;

i) T6 chire thuc hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac; phan cdng nhiém wvu,
dén ddc, kiém tra cac thanh vién Uy ban nhén dan xa va céc cén b, cong chirc khac
thudc Uy ban nhan dan xa, truong xom trong viée thuc hién nhiém vu dugce giao;

k) Quyét dinh nhimg vén dé quan trong, lién quan dén' nhitfau ndi dung cong
viéc, nhitng van dé dot xudt, phirc tap trén dia ban; nhiing van dé con y kién khéc
nhau hogc vuot qué thim quyén ctia Phé Chu tich va Uy vién Uy ban nhan dén xa:

[) Ky ban hanh cic vin ban thude thim quyén Uy ban nhan din xa va tham
quyén Ch tich Uy ban nhén din theo quy dinh ctia phap luat;
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m) Thudng xuyén trao dOl CO[lg tac vai Bi thu Dang uy, Chu tich Hi dong

nhan dan, Chu tich Mt trén Té quoc va nguoi dimg diu ;ac dslig tzzpc}t]lnl:;hvtel 1022
hoi cap xa; phéi hop thyc hi¢n cac nhiém vy cong tac; ngdlen o k] Oy
dé xuat cia Mit trin T6 quoc va cdc doan thé nhan dan do1 v

ban nhén dén; tao didu kién dé cac doan thé hoat dong ¢6 higu qua. e
an

3. Trach nhiém, pham vi giai quyet cong vi¢e cia P hé Chu tich Uy
nhan dan xa

1. Pham vi, trach nhiém giai quyet cong viée ciia Phé Chu tich
dan xa thuc hién theo quy dinh tai Diéu 122 - Luét t chirc chinh quyé
nam 2015.

Phé Chu tich Uy ban nhan dan xa dugc Chu tich Uy ban nhén dan x& phan
cdng phu trach mot so linh vyuc cong téc; chiu trach nhiém trude Chu tich, thay mat
Chu tich giai quyét céc cong viée dugc giao.

Ph¢ Chu tich Uy ban nhan dén xd chju trich nhi¢m c4 nhan vé cong tac cla
minh trude Hoi dong nh‘a‘m din xd, Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhéan dan
xd va trude phap luat; dong thoi cung céc thanh vién khac cua Uy ban nhan dan xa
chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong ctia Uy ban nhan dan x4&.

2. Trong pham vi, linh vuc cdng viéc duge phén cong, Pho Chu tich Uy ban
nhan dan xa co trach nhiém va quyeén han sau:

a) Giai quyét cac coéng viéc duge Chu tich va tip thé Uy ban nhan dan xa
phén cong.

b) Chi dao, dén dbc cac co quan chuyén moén thuge Uy ban nhén dén xa xay
dung ké hoach, chuong trinh cong tac theo yéu céu chung cia Uy ban nhan déan
huyén, Ngh1 quyét Hoi dong nhéan dén x@, sat voi tinh hinh cta dia phuong, dép
ng yéu cau nhiém vu nham théng nhit quan 1y, diéu hanh moi mat hoat dong kinh
té - viin hoa - xa hdi - qudc phong - an ninh trén dia ban.

Uy ban nhén
n dia phuong

¢) Chi dao, don dbc, kiém tra céc co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dan
x4, thugc pham vi phu trach trong viéc thuc hién phap ludt ctia nha nuée; nhitng
chu truong, chinh sach, quy dinh cua Trung uong, cua Tinh, cia Huyén, Nghi
quyét Pang iy - Hoi dong nhén dan, quyét dinh cua Uy ban nhén dan xa. Trong
linh vuc céng tac dugc phu trach, néu phat hién lam trai véi phap ludt va chi dao
cua cap c¢6 tham quyén, thi dinh chi tam thoi viée thi hanh d6 va béo céo véi Chu
tich dé co bién phéap xir 1y kip thoi.

d) Lanh dao, chi dao didu hanh theo céc linh vue cong tac duge phan cong
Nghién ctru, phat hién va dé xuit nhiing vén dé vé chinh séch cén bd sung, stra doi
thuge linh vue duge phan cong, bao ciao Chu tich Uy ban nhan dan xa xem xét,

quyét dinh.

d) Cht dong giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo, xur 1y vi pham hanh chinh
thuge linh vue cia Phé Chi tich Uy ban nhén dan xa dugc giao phu trach. Ban chi
dao thyc hién chwong trinh, dé én, dy 4n...thudc linh vire nao thi Phé Chu tich Uy
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Né}l vép défh}\l(’jc tham q.Liyén cta Uy ban nhan dén x4 thi béo cdo Chu tich Uy bar;
nhén dén x3 dé dwa ra phién hop Uy ban nhan dan xd thao luén, quyét dinh.
. 4. Trong pham Vi, quyén han dugc
viée dugc phan cong, Nhiing vén dé qua
Uy ban nhan dan x4 quyét dinh theo tham

5. Tham du d‘e;ly du cdc phién hop cua Uy ban nhan dan; thao ludn va bidu
quyét nhitng van dé thudc nhiém vy, quyén han cia Uy ban nhan dén xa.

6. Ky Quyét dinh, théng bédo ctia Chu tich Uy ban nhan dén khi dugc Chy tich
Uy ban nhan dan x3 uy quyeén.

7. Phé Chu tich Uy ban nhan dén xa ngoai thyuc hién trach nhiém, pham vi
cong viéc quy dinh tai Didu nay con duqc Chu tich uy nhiém lanh dao cong viéc
cua Uy ban nhan dén xa khi Cha tich di vang.

giao, Phé Chu tich chu dong xir ly coéng
tham quyén phai duoc béo cio Chu tich
quyeén.

4. Trach nhi¢ém, pham vi giai quyét cong vige cia cac Uy vién Uy ban
nhin dan xa

a) Pham vi, trach nhiém giai qqyét cong viéc cua cac Uy vién‘Uy ban nhén
dén x4 thuc hién theo quy dinh tai Diéu 123 - Ludt t6 chirc chinh quyén dia phuong
ném 2015. Chiu trich nhiém ve nhiém vu duge phn céng truée Ch tich Uy ban
nhan dan va Uy ban nhan dan x&; cung Chu tich va Phé Chu tich chju trach nhi¢m
tap thé vé hoat dong ctia Uy ban nhan dén trude Hoi dong nhén dén xa va Uy ban
nhan dan huyén; nim tinh hinh, béo cdo kip thoi véi Chu tich Uy ban nhan dan xa
vé linh vuc cOng tic ctia minh va céc cong viéc khéc c6 lién quan;

b) Truc tiép chi dao, kiém tra, don doc cong vic?ec th}l@C lznh vue Q}rc_rc 'phén
cong trén dia ban; chi dong deé ra cic bién phap dé hoan thanh tét cOng viéc do;

c) Phéi hop cong tac véi cée thanh vién kl?ajc cla I’JyA bari nhér.lﬂdén‘, c_é1~c caAn
b6, cong chirc, Uy ban MTTQ, céc doan thé co lién quanﬂdenkcong viee va gilr moi
lién h¢ chat ché véi co quan chuyén mén cia Uy bg{] n}}an d.a:n huygrt (sau day goi
chung la co quan chuyén mén cap huyén) dé thuc hién tét nhiém vu cta minh:

d) Thyc hién cdc nhi¢m vy khac do Chi tich Uy ban nhan dén giao.
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P £ okt
chirc cap x4

t cong vige cua cong :
g chirc nam 2008; Nghi

pidu 5. Triach nhi¢m, pham vi gidi quyé
Ngoai viée thye hién che quy dinh tai Ludt cén bd con i PR P
dinh s6 112/2011/ND-CP ngdy 05 thdng 12 nim 2011 ctia Chinh phu V€ F:%gé Noi
xi phuong thi trin; Thong tu sb 13/2019/TT- BNV ngay 06/1 !/20}9 cu e

r R r x A A . A v I A

vu huéng din Hudng dan mot so quy dinh vé cdn b, cong chtr e

i ~ ’ 1 ~ ~ A ¥ a Cbn
Ap xd, & thon, td dan phé. Cong chuc cap X

hoat dong khong chuyén trach ¢ ca
¢O trach nhiém:

1. Giap Uy ban nhén dan va Chu tich Uy ban nhén dan thyc hién chuc ”ar.’g
quén ly nha nudc & chp xd, bao dam su théng nhét quéan ly theo linh vue f:huy?n
mon; chiu trach nhiém trudce Chu tich Uy ban nhén dan xa va co quan chuyen mon
cap huyén vé linh vuc dugc phén cong.

2. Néu cao tinh thin trach nhiém, chu dong giai quyét cong Viec dugc glfoa
cAu st co so, tan tuy phuc vu nhan dan, khéng giy khé khan, phién ha cho dan.
Néu van d& giai quyét vuot qud thdm quyén, phai kip thoi bao cdo Chu tich hodc
Phé Ch tich phu trach dé xin ¥ kién chi dao.

3. Tuan tht Quy ché lam viéc cua Uy ban nhén dén x4, chép hanh su phan
cong cong tac cia Chu tich, Phé chu tich Uy ban nhan dan; giai quyét kip thol
cong viéc theo ding chirc nang, nhiém vu dugc giao, khong de ton dong, un tac;
chép hanh nghiém chinh quy dinh cua phap ludt va noi quy, quy ché cua co quan.

4, Khong chuyén cong viéc thugc pham vi trach nhiém ca nhan phu trach 1én
Chu tich, Phé Chu tich hodc tu y chuyén cho c4n bd, cdng chuc khéc; khong tu y
giai quyét cac cong viéc thudce trach nhiém cua céan b, cong chuc khac; trong
truong hop ndi dung cong viéc co lién quan dén can bo, cong chire khéc thi phai
chu dong phoi hop va kip thoi béo cdo Chu tich, Phé Chu tich xur ly.

5. Chiju trach nhiém bao quan, gilr gin hd so tai liéu lién quan dén cong tac
chuyén mon; td chirc sép xép, luu trit tai liéu co hé théng phuc vu cho cong tac lau
dai cua Uy ban nhan dan x&; thuc hi¢én ché 6 bao céo bao dam kip thoi, chinh xac
finh hinh v linh vuc céng viéc minh phu trach theo quy dinh ctia Chu tich Uy

ban nhén dan xa.

6. Céc chirc danh cdng chirc chp xa (trr Truéng cong an, Chi huy truong quén

su) 01 linh vuc,cé 02 céng chuc va 04 linh vuc c6 01 cong chirc phu trach thi
nhiém vu cu thé do chu tich UBND xa phan cong dya trén quy dinh, ndng luc
i (c6 Quyét dinh phén cong cu thé).

chuyén mon cua tung nguol
Pidu 6. Triach nhiém, pham vi giai quyét cong viée ciia can by khong

chuyén trich cAp xi, Trudng x6m

1. Cén b6 khong chuyén trach c:étp x4 chiu trach nhiém trudc Uy ban nhin dan
va Chu tich Uy ban nhén dén xa vé nhiém vu chuyén mon duge Chu tich phan
cong, thuc hién cdc nhiém vu duge quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay.

2. Trudng x6m chiu trach nhi¢m trude Chu tich Uy ban nhén dan xd vé moi

mit hoat dong ciia xom; to chic thye hién moi nhiém vu cong tac trén dja ban phu
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trach; thuomg xuven hen
i \ , Yen bdo cao tj 3 A sa s
trach: @ x, : tinh hinh cong vige ve Chu tich, phg

& oia St hein dloe: <1 e
811 quyét kip they; nhiing kiép nghj ctia t4 chyre ch

Chuong 111

Uy ban nhan dan x3 bd tri can bd, cong chirc du nin
theo ddi cac linh vuc cong tac theo h
hé chit ché véi co quan chuyén mon
€0 quan chuyén mén cip trén,

g luc dap img yéu ciu
rréng dan nghiép vu cia cap trén, gitt mdi lién
cap huyén, tuin thy sur chi dao thong nhét cia

Diéu 8. Quan h¢ véi Ping iy, Hoi dong nhén dan, Mat trian Té qudc va
cic doan thé nhan dan cap xa

1. Quan hé¢ véi Dang 1y xa

a) Uy ban nhén dan xi chju su lanh dao cia Pang Uy X4 trong viéc thuc hién
Nghi quyét cta Dang, phép luét ciia Nha nude va cdce vin ban chi dao cua co quan
nha nudce cap trén;

b) Uy ban nhan dan xa chi déng d& xuét véi Ding ity v& phuong huéng, nhiém
vu cu thé trong phét trién kinh té - xa hoj, gilt viing an ninh, trit tu an toan xa héi,
ning cao doi séng nhan dan va nhiing van dé quan trong khac & dia ph}mng' co ké
hoach dao tao, bdi dudng de gidi thiéu voi Dang uy nhiing can bg, dang vién co 1phan}
chf;it, nang luc dam nhiém céc chirc vu cong téc chinh quyeén. bé Xxuat voi f?ang uy ch;
dao UB MTTQ, cc doan thé chinh trj xa hoi xa, cic chi bd phéi hop véi UBND dé
trién khai céc nhiém vu lién quan.
2. Quan hé véi Hpi dong nhan déan xa

a) Uy ban nhan dén xa chiu su giam sétfﬁalHC)i d(k)nng n}*zﬁn C!ﬁn x’e”l; chiljl ‘trIa_iIcA}?
nhiém to chie thuc hién Nghi quyét cua Hoi ii.onkg nhanndann, bao (::aob-truﬁo_rcd oi
déné nhan dan x3; plléj hgp voi Thuc‘m~g truc Hoi dox?g nhlaq dalré Eh}:la:(:hlt?igr:h qul,gl
cac ky hop cia Héi dong nhdn din xd, xdy dung cédc Dé én, Ké hos ;

Dugc quét bang CamScanner

Ll

t


https://v3.camscanner.com/user/download

ddng nhan dan xd xem xét, quyét dinh; cung cdp théong tin vé hoat dong ctia Uy
ban nhén dan x4, tao diéu kién thudn lgi cho hoat dong ctia céc dai bieu Hoi dong
nhan dan xa;

‘ e ez £ ook o

b) Céc thanh vién Uy ban nhén dan x4 ¢ tréch nhiém tra 1o céc chat Avan cua
dai biéu Hoi ddng nhn dan; khi duge yéu cdu, phai béo cdo gii trinh vé nhing
van dé ¢o lién quan dén cong vig¢e do minh phu trach;

¢) Chu tich Uy ban nhén dén x& thudng xuyén trao ddi, lam viée voi Thuong true
Hoi ddng nhén dan xa dé ndm tinh hinh, thu thip ¥ kién cia ci tri; cing Thuéng tryre Hot
ddng nhan dan xa giai quyét nhimng kién nghi, nguyén vong chinh déng ctia nhan dan.

3. Quan hé véi Mdt trdan To qué'c Viét Nam va cac doan thé nhdn dan cap xa

Uy ban nhin dén xa phdi hop chit ché véi Mit tran Té quoc va cac doan thé
Chinh tri xd hdi cap xd trong thuc hi¢n cdc nhiém vu céng tac, phoi hop chidm lo
doi song va bao vé 1¢i ich cua nhén dén; tao diéu kién cho céc to chirc nay hoat
dong c6 hiéu qua; dinh ky 6 thang mét lan hodc khi thay can thiét thong bao vé
tinh hinh phat trién kinh té - xa hdi dia phuong va céc hoat dong cua Uy ban nhan
dén cho céc t6 chirc nay biét dé phoi hop, vén dong, to chire cac tang 16p nhan dan
chap hanh dung duodng 16i chinh sach, phap luét va thuc hién t6t nghia vu cong din
ddi véi Nha nudc.

Diéu 9. Quan hé giita Uy ban nhéin dén xi véi Trudng x6m

1. Chu tich Uy ban nhén dén xa phan cong céac thanh vién Uy ban nhén dan
phu trach, chi dao, ndm tinh hinh tai cdc x6m. Hang thang, céc thanh vién Uy ban
nhédn dan lam viéc véi Trudng xém thudc dia ban dugc phan cong phu tréch’hoéc
truc tiép lam viéc v&i xdm dé nghe phan dnh tinh hinh, kién nghi va giai quyét cac
khiéu nai ctia nhan dan theo quy dinh ctua phap luét.

2. Truéng x6m phai thuong xuyén lién hé voi Hoi ddng nhan dan, Uy ban
nhan din x4 dé to chirc quén triét cac chu truong, chinh sach cua Pang va phap
ludt cia Nha puéc, cac van ban chi dao diéu hanh ,cila_cor quan nha nudc cap trén
va cia Hoi dong nhan déan, Uy ban nhén dan x& d€ tri€én khai thyc hién; phat huy
quyén lam chu ctia nhan dan, thuc hi¢én tot Quy ché dén chu ¢ co so.

Trudng xém kip thoi béo cao Uy ban nhan dén va Chu tich, phé chi tich Uy ban
nhéan dan xa vé tinh hinh moi mat ctia xém, dé xuat bién phap giai quyeét khi can thiet,
g6p phan gitt gin an ninh chinh trj va trat tu an toan xa hdi trén dia ban.

Chuong IV
CHE PO HOI HQP, GTAI QUYET CONG VIEC

Piéu 10. Ché d hoi hop, lam viée cia Uy ban nhén din xa

1. Phién hop Uy ban nhan dan xa

a) Uy ban nhan din x& moéi thdng hop it nhit mét 1an, ngay hop cu thé do Chu
tich quyét dinh.

Thanh phan tham dy phién hop gom co: Chu tich, Pho Chu tich va céc Uy
vién Uy ban nhén dian xa. Chu tich Uy ban nhan dan moi Thuong truc Pang uy,
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Thudng trye Hoi d("ing nhan dan cun 1 ti

v 3 A » ’ \ X ; a 5 4l
dimg dau cic doan thé nhan dan, can by khe gt ke, i
Truong xém duge moj tham duyr khi ba
tham dy duge phat biéu y kién nhung kho

b) Noi dung phién hop

Noi dung phién hop

- cta Uy ban nhin din x3i gé
ta1 khoan 1 biéu 3 Quy ¢ ¥

hé nay.

¢) Trinh ty phién hop

N Chf} tich l?y ban nhan dan chy toa phién hop. Khi Chu tich ving mit, ay
quyen Pho Chu tich chy toa phién hop; ' |

- Vén phong Uy ban nhan dan béo ¢

% ¢ 1ong 40 s0 thanh vién Uy ban nhan dan ¢4 mat,
vang mat, dai biéu dugc moi dy va chu

ong trinh phién hop;
- Chu &2 én béo cdo tém tit noi dung,

U de an nhing van d@ con c6 ¥ kién khéc nhau,
nhitng van dé can thao ludn va xin y kién ta

1 phién hop;
- Céc dai biéu dy hop phat biéu y kién:

- Chu toa phién hop két luan timg ndi dung va lay ‘biéu quyét. Noi dung
duge thdng qua néu dugce qud nira tong so thanh vién Uy ban nhan dan biéu
quyét tan thanh.

Trudng hop van d& thao ludn chua dugc théng qua thi Chu toa yéu ciu chuin
bi thém de trinh lai vao phién hop khéc;

- Chu toa phat biéu y kién két luan phién hop.

2. Giao ban ciia Chii tich va Phé Chii tich Uy ban nhdn dén xa

a) Hang tuan, Chu tich va Pho Chu ticp UBND hop gi’ao ban’ mot lan theo
quyét dinh cua Chu tich UBND dé kiém diém tiph hjnl}, thong nhat chi dqo cac
cdng tac; xtr Iy cac vin dé méi nay sinh; nhitng van dé can bdo cdo xin y.kleg cua
Uy ban nhan dan, Hoi dong nhan dén xa, Uy ban nhan dan huyén; chuén bi noi
dung cac phién hop Uy ban nhan dén, cac héi nghi, cudc hop khac flo Uy ban nharg
dén x4 chu tri trién khai. Thuong tryc Hoi dong nhén dan, Chu tich Mt trén T6
qudc va nguoi dimg ddu cac doan thé nhan dan cip xd va cén bd, cong chuc xa
dugc moi tham du khi ban vé cac van dé co lién quan.

b) Trinh tu giao ban '

- Vin phong Uy ban nhan dén xa béo cao nhimg cong viéc chmb da giai quyet
tudn trude, nhimg khé khin, vudng mac, ton tai va cac coéng viéc can xir ly;
chuong trinh céng tac tudn, thang; Py a0 :

- Chu tich, Phé Chu tich thao ludn, quyét dinh mot s6 van dé thude tham
quyén va xtr ly cde ndi dung, ke hoach cdng tac.

3. Khi can thiét, Chu tich hodic Phd Chu ti'ch Uy ban nh.én dz:n x'a trlg_au tg:p cac
Truc'rr;g x6m, mot sb cén bd, cong chire hop dé chi dgo, giai quyet cac van dé theo
yéu cAu nhiém vy.
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n dan x4 hop lién tich
n dan, Chu tich Mt trdn To
can bd khéng chuyén trach
nh kinh té - xa hoi, kiém
khai nhiém vu phdi hop

4. Sau thang mot 1an hodc khi thy cin thiét, Uy ban nhé
voi Thuong trye Dang uy, Thuong tryuc Héi dong nha
quoc va ngudi dimg dau céc doan thé nhén dan cap x4,
va cong chirc cap xa, Truéng xom deé théng bao tinh hi
diém sy chi dao, dieu hanh cua Uy ban nhén dén va trién
cong tac sap toi.

5. Céc hoi nghi chuyén dé, so két, tong keét
ban nhéin din x4 vé c4c nhiém vu cdng tac cyu thé
co quan nha nudc cép trén.

6. Lam viéc véi Uy ban nhan dén huyén va co quan chuyén mon chp huyén tai xa
a) Theo chuong trinh di dugc Uy ban nhan dan huyén thong bao, Chu tich Uy
ban nhan dan xi chi dao Pho Chu tich, Uy vién Uy ban nhan dan, céc can bg, cong
chirc ¢6 lién quan cung Van phong Uy ban nhén dan xa chuan bj ndi dung, tai liéu
lam viéc véi Uy ban nhan dan huyén va co quan chuyén mén cap huyén theo Ké
hoach cong tac;

b) Cin cr ndi dung cong téc cu thé, Chu tich Uy ban nhén dan xa c6 thé uy
quyén cho Phé Chu tich phu tréch linh vire chju trach nhiém chuan bi ndi dung va
truc tiép lam viéc voi co quan chuyén mén cap huyén, bdo cdo két qua va xin y
kién Chu tich vé& nhitng cong viéc can trién khai.

7. Céc can bd, cong chitc cAp xa phai tham dy day du va ding thanh phan quy
dinh cac cudc hop, tap huan do cap trén triéu tap; sau k‘hi du hop, tap huan xong
phai béo cdo két qua cuge hop va ke hoach cong viéc can trién khai véi Chi tich
hoidc Phé Chu tich phu trach xin y kién chi dao.

8. Viéc td churc céc cude hop va tiép khach ciia Uy ban nhén dén xa phai quén
triét tinh than thiét thuc, tiét kiém, chong lang phi.

9. Trach nhiém cua Vin phong Uy ban nhan dén x& trong phuc vu céc cudc
hop va tiép khach ctia Uy ban nhén dan xa

a) Chu dgng dé xudt, b tri lich hop, lam viéc, cung voi cac can b, cong churc
¢6 lién quan dén ndi dung cudce hop, tiép khach chuan bj cac diéu kién phuc vy;

b) Theo chi dao cua Chu tich Uy ban nhén dén, phéi hop vdi can bd, cong
chire lién quan chuan bj ndi dung, chuong trinh cac cudc hop, lam viéc; guri gidy
moi va tai liéu dén cac dai biéu; ghi bién ban, két luan cac cudc hop.

Piéu 11. Giai quyét cic cong viée ciia Uy ban nhén din xa

1. Chu tich Uy ban nhéan dan xa chiu trach nhiém chi dao, td chuc viée giai
quyét cong viéc clia cong dan va to chuc theo co ché "mét cira" tir tiép nhan yéu
cau, hd so dén tra két qua thong qua mot dau moi la "bd phéan tiép nhan va tra két
qua" tai Uy ban nhin dén; ban hanh quy trinh vé tiép nhén hd so, xtr ly, trinh ky,
tra két qua cho céng dén theo quy dinh hién hanh.

2. Céng khai, niém yét tai tru s& Uy ban nhén dan cac van ban quy pham phap luat
ctia Nha nudc, ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan x3, céc thu tuc hanh chinh,

cong tac 6 thang, ca ndm cua Uy
dugc t6 chirc theo hudng dan cua
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DPiéu 12,

Tiép c6ng din oiij A L .
» A « I u . >
Cua cong dan Blal quyet khicu nai, t6 cao,

Kién nghi phin anh

 Truong x6m c6 trich nhi¢m ném ving tinh hinh an ninh tré tu, nhiing thc
mac, mau thuan trong ndi by nhan dén, chi dong giai quyét hodc bo céo dé xuit
vai Uy ban nhan dan xa kip thoi giai quyét, khéng dé ton dong kéo dai.

2. Can b, cong chirc phu trach timg linh vye cdng téac cia Uy ban nhan dan x3
chiu trach nhiém giup Chu tich Uy ban nhan dan tiép cong dén; van phong UBND
X4 tiép nhén, phan loai, chuyé’n kip thoi dén bg phén, co quan ¢6 trach nhiém giai
quyét cac don thu khiéu nai, t cdo cta cdng dan.

Diéu 13. Phéi hop giita Uy ban nhan dan v6i Thanh tra nhin din & cip xa
Uy ban nhin dan xa c6 trach nhiém
1. Thong béo kip thoi cho Ban Thanh tra nhan dén nhimg chinh sach, phap luat

lién quan dén td chire, hoat dong, nhiém vu cua Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan
xd; cdc myc tiéu va nhiém vy phat trién kinh té - xa hoi hang nam cua dia phuong,

A : ; ’ L4 " ’ - A ‘ A L \ . b ’
2. Yéu cau to chirc, ¢4 nhén cé lién quan cung cap day du va kip thoi cée
thong tin, tai liéu can thiét cho Ban Thanh tra nhin dén khi c6 dé nghi.
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an; xur 1y

Thanh tra nhéan d
dan ho@c

. A . 4 (r

ai quyéet kip thoi cac , n

vy h vi can trdr ho Ban T hanh tra nhéan
i -4 nhan dan.

n minh ngudi €0 han h
tru dap thanh vién Ban Thanh tr

i tra thu,
Ban Thanh tra nhan d
v oo s&; ho e

hé dan chu ©
Thanh tra nhén dan hoat dong 6 hiéu qua theo quy
piéu 14. Thong tin tuyén truyén va bao cao
trach nhi¢m ¢4 chirc cong tac thong tin tuyen
| 1a Dang va Nha

1. Uy ban nhén dan xa chiu | ’ ]
; 4 chinh sdch phap Juat cua
: 5 cho nhén dén bang

3. Xem xét, gi
nghiél
ngudi €O hanh v

4. Thong béo cho
viéc thyc hién Quy €

{, phuong
dinh cua phép Juat.

truyen, phé bién chu truong duong 101, © )
nude, cdc vin ban cua Héi dong nhan dan, Uy ban nhan dén Xa cho ban
hire thich hop; khai thac co hiéu qua hé'th(‘)ng truyén thanxh, r}(ha van

vin hoa xa dé tuyén truyén, pho bién, giai

nhitmg hinh t
hod, tu sach phap luat, diém buu dién -

thich dwong 161, chinh sach, phap ludt.

ot xuét, phuc tap nay s
4n huyén bang p

:+h. Uy ban nhan dén xa phéi bdo, céo tinh
hwong tién thong tin nhanh nhat.

{Jy ban nhéan dan, can bd,
tinh hinh vé linh vuc va

Khi c6 van d& d
hinh kip thoi voi beannhénd

2. Pinh ky hang thang hoac dot Xuét, cac thanh vién
cong chuc cap xa, Trudng x6m co trach nhiém téng hop
dia ban minh phu tréch, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan xa dé bao cao Uy ban
nhan dan huyén va co quan chuyén mon cAp huyén va dang iy xd theo quy dinh.

3. Van phong Uy ban nhan déan xa giup Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy ban
han dan tong hop béo cdo kiém didm chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan
theo dinh ky theo quy, 6 thang va ca nim; béo céo tong két nhiém ky theo quy
dinh. Béo céo duge guri Hoi ddng nhan dan xd va Uy ban nhan dan huyén, dong
i céc thanh vién Uy ban nhén dan, Thutmg truc Dang ty, Thuong true Hoéi dong
~an dan, Mt trin T6 quéc va cdc dodn thé nhan dén cip xa. e

' Thii truéng cc co quan trén dia ban, Uy vién Uy ban nhén dan x4, can bo, cong
chitcchuyén mon thug UBND X2 dinh Iy co tréch nhi¢m téng hop két qua thuc hién
rnrgfhm }\iu tl;anﬁ tk}é-mg;, phuong huong nhiém vu thang sau thudc linh vuc va élia bém

4 tréch g Vé cd I o S : ot ST 2D
ik oo e 0 e o i
! o ,g ‘flf0}g1arfg}nbaocaomuénnhdt
ke vin phong — thong ké tong hop bdo cdo Dang

trong ngay 12 cia thang, dé cong ¢
Uy, UBND huyén va phuc vu hoi nghi so két, tong két ciia Pang iy - UBND xa)

CHUONG IV

QUAN LY VA KY BAN HANH VAN BAN CUA UY BAN NHAN DAN XA

.A 4 r e

Ppicu 15. Quan ly van bin

| Tét c& cdc loai van ban dén, vin ban di dé
Ry \c‘:ﬁc lo:} van ban dén, vin ban di déu phai qua Van phong Uy ban

. Vin phong Uy ban nhin din x4 chi {
hiin ¢ / an x4 chiu trach nhiém da y C8

ey A g Ly hin iu trach nhi¢m dang ky céac van

. cong van va chuyén dén cac dia chi, nguoi co tra y'“ i
quyét, Céce vin ban dong dAu hod tbe, khén ph'l'. I & s

4 toc, khin, phai chuyén ngay khi nhd
nhén dugc.

e ———
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ban nhan dan xa, Vian phong Uy b
ban, ngay, thang, nim dong day
SO va ban goc,

Diéu 16. Soan thio va théng qua vin ban cia Uy ban nhén dén xa

Trinh ty, thu tyc soan thdo, ban hanh quyét dinh cia Uy ban nhan déan xa
thue hién theo quy dinh tai Diéu 144, 145 cua Luét Ban hanh vin ban quy pham
phap luit nam 2015
1. Chu tich Uy ban nhan dan xa phan cong va chi dao viéc soan thao vin ban.
Céan bo, cong chire theo dai linh vuc nao thi chu tri tham muu soan thao van ban
thu¢c linh vye do, chiu trach nhiém vé noi dung va thé thirc vin ban theo quy
dinh; phéi hop véi td chirc, c4 nhan c6 lidn quan dén ndi dung dy thao dé hoan
chinh van ban trinh Chu tich Uy ban nhan dén hodc Pho Chu tich phu trich xem
xét, quyét dinh.

2. Péi véi cac quyét dinh cuia Uy ban nhan dén, can cir vao tinh chit va ndi
dung cta dy thao, Chu tich Uy ban nhén dan xa té chire viéc ldy y kién cua cic co
quan chirc ning, cac to chirc, doan thé cé lién quan va cua nhén dén tai cdc x6m
dé chinh 1y du thao.

3. Chu tich Uy ban nhén dén thay mgt Uy ban nhan dan ky ban hanh quyét
dinh, chi thj sau khi duogc Uy ban nhan dén quyét dinh thong qua.

4. Trong trudng hop dot xuit, khan cép, Chu tich Uy ban nhan dan chi dao
viéc soan thao, ky ban hanh quyét dinh, chi thi theo quy dinh tai Diéu 146 Luat
Ban hanh van ban quy pham phap luit nim 2015.

5. Po6i véi nhimg vin béan chira yéu t quy pham phap luét, cdc Quyét dinh xir
phat vi pham hanh chinh cta Chu tich UBND x4 thi cdng chitc Tur phap — Hd tich
c6 trach nhiém tham muu ra soét, kiém tra va chiu trach nhiém truée Chu tich
UBND xi vé tinh chinh xdc ciia ndi dung trong van ban. Sau khi céng chire Tu
phap — Ho tich kiém tra xong thi ky nhay vao cudi p@i dung vén ban da ki{am tra,
sau d6 méi chuyén sang cong chirc Vin phong — Théng ké xir 15’. céac budc tiep tht?o
trude khi trinh Chua tich UBND x4 ky ban hanh. Vél'n phb{lg - thong ké Rhéi ghi day
di ky hiéu, sé van ban, ngay, thing, ndm, déng diu... ddng thoi luu h6.so vz‘i ban
gbc theo quy dinh cia Luét luu trit va cac vin ban cia phap ludt quy dinh vé luu
trit va bao mat ho so hién hanh ctia nha nuéc.
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™

sach da duge quyét

4c chu truong, chinh ‘
thé hoa bang cac

ai thuc hién €

6. Céc vén dé vé trién kh cht L

i ié U » ban nhan dan xa déu phai dugc cu

dinh trong phien hop cua Uy : ! phal A i

qilyét dinh, ké hoach, 43 4n, dy an... cua Uy ban nhanhc'jan X thl: ;:I:);g ci:gcr:l . kéyc6

0 u tréch Ii < tri. phéi hop vOi cong chuc van p -

moén phu trach linh vue chu tri, phot ¢ ; ] '
| h du thao dén Chu tich hoic Pho Chu tich UBND xa phu trach Ky

' -5 ikt Iugn phién hop ket thde

trach nhiém trin

ban hanh chdm nhét la sau 3 ngay, ké tir ngay

pidu 17. Tham quyén ky ban hanh vin ban

| Chu tich Uy ban nhan Jan x4 ky céc van ban
va Hoi ddng nhan dén xa; cac quyét dinh, chi tl}i cua
ban thugc thdm quyén c4 nhan quy dinh tai Diéu 145

y ban nhéan dan huyén
dan x4, cac van
nh van ban quy

trinh U
Uy ban nhan
[uét ban ha

ph¢ Chu tich ky thay. Pho

ban da ky thay.
hirng van dé cu thé, chi

han cong.

pham phap luat 2015.
Khi Chu tich vang mat, Chu tich uy quyén cho
h nhiém béo cdo Chu tich biét vé van
Chu tich cac van ban xu ly n
uoc linh vuc duoc Chu tich p

Chu tich ¢ trac
5. Phé Chu tich ky thay

dao chuyén mon nghiép vu th
Pidu 18. Kiém tra tinh hinh thue hién viin ban

chi dao, don dbc kiém tra tinh hinh thuc

an nha nudc cép trén, van ban cua Hoi
at hién nhimg van dé vuong
ban d6, bdo cao cap co

Chu tich Uy ban nhan dan xa truc tiép
hién cac van ban phép luat cua cac co qu
ddng nhan dan va Uy ban nhédn dan xa, kip thoi ph
mic, bat hgp ly trong qua trinh trién khai thuc hién cac van
tham quyén bd sung, stra dbi.

Phé Chu tich, Uy vién Uy ban
xém theo nhiém vu dugc phan cong
¢ hién cac chu truong, ¢

o va cong chuc cép xd, Truong
g x6m, ho gia dinh,
phép ludt cua Nha

nhan dan x4, can b
’ phai thuong xuyeén sau sat tim
kiém tra viéc thu hinh sach cia Pang va
nudc dbi voi moi cong dan trén dia ban xa.

Chuong VI

CAC NHIEM VU KHAC LIEN QUAN PEN CAN BO, CONG CHUC UY BAN
Pidu 19. Quan ly tai chinh
Al. Can 13.6, cong chuc Ury ban khi duge Chu tich uy ban xa giao cho chi thuong
xuyén Cl,‘la ndi dung nao quyét toan nodi dung do theo quy dinh, thoi gian quyét toan tir
5—1A5 nng.y 'ke tir ngay dugc giao chi, néu sau thoi gian trén khong quyét todn ma
khong c6 1y do dic biét thi s& bi xudt todn.
P 2 YIéC mua sam Ccac trang thiét bi, vin phong phém, tai san khéc... phuc vu hoat
nﬁirig cua f:or~quz’m d? cong chuc van ph(‘)ng phdi hop véi cong chirc ké toén-chiu. U‘éc.h
hi @r?, khl d?' béo céo va duoe sy nhat tri ciia Chu tich ty ban nhan dan (céac té.: an ¢G
gié trj 16n phéi béo céo trude tap thé iy ban nhan dén). 98 3
3. Céng chuce ké toan: Mo s sach dé tt Ol
; c ; eo d 1 ha ; A
todn, hudng dan cac by phan lam thu tuc lhanh‘ uOl‘tt;h-u”Chl QA thal?g’ HARE
; quyét toan theo quy dinh. Hang thang
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d4i chiéu sd sach véi thu quy va béo cdo lanh dao ty ban vé céc khoan thu chi theo
dinh ky va dot xudt khi c6 yéu ciu. (Pdc biét la cde ngi dung da chi theo yéu cau hét
thoi gian theo quy dinh khéng quyét todn, khéng cé Iy do dé xudt todn).

4. Thit quy: M& sb séch theo ddi thu chi hang hang, ciing ké todn ddi chieu céc
khoan thu, chi bing tién mit, khi c6 chimg tir chi hodc y kién ctia Chu tich ty ban thi
mai duge chi, tam Uing. Khong ding tién cta co quan vao cdc muc dich riéng.

5. Céc cén bd, cong chire khi duge giao nhiém vy, hodc di cong téac, hoc tap néu
can phai tam Umg kinh phi thi phai duoc sy ddng y ctia Chu tich tiy ban va Ban Tai
chinh va ¢6 trach nhiém quyét todn day di theo quy dinh.

6. Moi ngudn thu ctia co quan phai duge ngp cho thu quy dé ndp vao ngan sich
nha nuée theo quy dinh va mé sé séch theo ddi.

7. M3i thang mot 14n cong chirc ké toan ¢é trach nhiém béo cdo toan bo hoat
dong thu chi cua co quan bang van ban cho Chu tich tiy ban dé theo doi.

Pidu 20. Ché d khen thwong, ky luit

1. Khen thuéng: Cac ban, nganh, co s& xém, can bo, cong chirc, nguoi hoat dong
khong chuyén trach ¢ cép x4, ngudi lao dong c6 thanh tich xudt sic trong viéc thuc
hién nhiém vu theo quy ché nay dugc Uy ban nhén dén xa va cac cép khen thudng
theo quy dinh.

2. Ky luat: Moi hanh vi vi pham céc diéu khoan trong quy ché nay va khi thuc
hién nhiém vu tiy theo tinh chét, mitc dd s& bj xtt Iy ky luat, xir phat vi pham hanh
chinh hoic truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

- Chuong VII
TO CHU'C THUC HIEN

o e Piéu 21. Quy c’hé nay quy dinh nhiing vén dé chung nhit mang tinh nguyén
tic vé pham vi va lé 16i lam vigc cua Uy ban nhan dan xa da dugc Uy ban nhéan dan
x4 théng qua. Trong qua trinh thue hién néu c6 vin @& phét sinh hodc khéng phu
hop sé duge bo sung, sira doi.

Pidu 22. Vin phong Hbi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa chiju trich
nhiém huéng dén, kiém tra, don d6c va dinh ky béo cao Cha tich Uy ban nhéan dan

x4 viéc thuc hién quy ché nay /.
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