UBND HUYEN DAI TU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG VAN HOA VA THONG TIN Déc Lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 11 /QP-PVHTT Dai Tir, ngay 01 thang 4 nam 2023
QUYET PINH

Phan cong nhiém vu cho can bg cong chirc, vién chire
thudc co quan phong Van héa va Thong tin

TRUONG PHONG VAN HOA VA THONG TIN HUYEN PAI TU

Can cir Quyét dinh ciia UBND huyén Pai Tir vé viéc ban hanh quy ché t6 chirc
va hoat dong cua Phong Van hoa va Thong tin;

Can cir vao nhiém vu chinh tri ciia nganh va cac nhiém vu khac co lién quan;

Can cir quy ché lam viéc ciia Phong Vin héa va Théng tin huyén Dai Tir;

Sau khi théng nhdt trong lanh dao va cdc té chuyén mén.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong nhiém vu cho tung can bd cong chure, vién chirc thudc co
quan phong Van hoa va Thong tin huyén DPai Ttr.

(Co bang phdn cong kem theo).

Piéu 2. Can bd cong chuc, vién chic can cur vao nhi€ém vu dugc phan cong,
chu dong tham muu, xdy dung ké hoach tirng tuan, thang, quy, nim va cac giai
phap kém theo dé thuc hién hoan thanh nhiém vu duoc giao.

Piéu 3. Céac dong chi can b cong chirc, vién chirc Phong Vin héa va Thong
tin ¢ tén tai Picu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: TRUONG PHONG
- UBND Huyén (B/c);

- UBND cac x4, thi trin;
- Nhu Biéu 3 (T/h);

- Luu: VT-VH.

Ky boi: PHONG VAN HOA -
THONG TIN
Ngay ky: 01-04-2023 07:24:40 +07:00

Nguyén Tién Diing



PHAN CONG NHIEM VU
CHO CAN BQ CONG CHUC, VIEN CHUC THUQC
PHONG VAN HOA VA THONG TIN HUYEN PAI TU
(Kém theo Quyét dinh s6 11 /OP-PVHTT ngay 01 thang 4 nam 2023)

|. PHAN CONG NHIEM VU CUA LANH PAO:
1. Pong chi Nguyén Tién Diing - Truéng phong:

- Lanh dao toan di¢n cac hoat dong ctua phong; truc tiép phu trach nhirng
nhi€ém vu chinh sau:

- Truc tiép phu trach cong tac t6 churc, can bo, tham muu véi cép uy, chinh
quyén veé cong tac quy hoach, dao tao, sir dung can bd; Cong tac tu tuong.

- Truc tiép phu trach cong tac bao ton, phat huy gia tri di tich, di san van
h6a, Du lich.

- Phu trach Phong trao "Toan dan doan két xdy dung doi séng vin hoa" , d6 thi vin
minh.

- Phu trach Cong tac gia dinh.
- Phu trach quan 1y céc dich vu kinh doanh van héa c6 diéu kién trén dia ban huyén.
- Theo dBi cong thong tin dién tir cia huyén.

- Quan ly, don ddc va kiém tra can b, chuyén vién trong Phong thuc hi¢n nhi¢m
vu chuyén mén theo phin cong; viéc chap hanh cac ndi quy, quy ché lam viéc cla co
quan; Trién khai, don ddc can bo, cong chirc trong phong thuc hién t6t nhiém vy theo
chuong trinh, ké hoach da dé ra; theo ddi, thuc hién céc tiéu chuan don vi van hod; trién
khai thuc hién cac phong trio, doan thé do co quan phét dong.

- Banh gid, nhan xét thi dua thang, quy, nam cta can bg, cong chirc trong co quan.
2. Pong chi Phan Thanh Hai - Phé truwéng phong:
- Phu trach cong tac N6i chinh co quan; Huong udc, quy udc.

+ Phu trach QLNN vé cong tac thong tin tuyén truyén tryc quan, nhu cac pand,
bién bang, bang z6n, phudn tuyén truyén, quang c4o. .., noi dung tuyén truyen trén bang
dién tir, cac diém cot treo bang ron, ndi dung tuyen truyén trén hé thong loa truyén
thanh cua cac x4, thi trin, tuyén truyén luu dong cta Trung tim Vin hoa - Thé thao va
truyén thong,

+ Phuy trach cong tac QLNN céc hoat dong thé duc - thé thao; cac CLB Thé
duc - Thé thao; xay dung phong trao Thé duc - Thé thao.

+ Phu trach cac CLB vin héa, vin nghé, mé hinh mau hinh co s& va céac hoat
dong van hoa, van nghé, van hoc nghé thuat - Tham muu chi dao cong tac tuyén
truyén trén dia ban huyén.

- Truc tiép tham muu bao cao quy, 6 thang, 9 thang va tong két nim cta co quan.

- Quan 1y cac thiét ché van hoa, thé thao ca huyén va cac xa, thi tran.
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- Truec tiép theo ddi, tham muu cong tac thi dua khen thuéng ctia co quan.

- Tham muu giai quyét don thu, ¥ kién, kién nghi ctia cong dan vé linh vuc
phu trach theo quy dinh cua phap luat.

- Gilp Trudng phong t6 chirc quan triét, kiém tra dén d6c viée thuc hién céc
chuong trinh va ké hoach va cac cong viéc lién quan ctia phong, soan thao, ky va
trinh 1anh dao UBND huyén ky cdc van ban thudc linh vuc dugc phan cong phu
trach.

- Thye hién cac nhi€ém vu chuyén mén khac do Trudng phong phén cong.

3. Pong chi Nguyén Pirc TAm - Phé truwéng phong:

- Phu trach linh vuc chuyén d6i s6, cong nghé théng tin, dich vu cong; cong
tac cai cach hanh chinh.

- Quan 1y hé théng tram truyén thanh trén dja ban.

- Phy trach cong tac buu chinh, vién thong, internet, phat hanh bao chi; xuat
ban; chuyén phat; ha tang thong tin, phat thanh trén dia ban va cac dich vu cong thudc
chirc nang nhiém vu dugce giao trén dia ban.

- Phy trach linh vuc xdy dung Nong thon méi (cac tiéu chi lién quan dén
nganh).

- Tham muu giai quyét don thu, ¥ kién, kién nghi cua céng dan vé linh vuc
phu trach theo quy dinh cua phap luat - Tham muu xay dung cdc bdo cdo thudc
linh vuc phu trach.

- Gitp Trudng phong t6 chirc quan triét, kiém tra don déc viée thuc hién cac
chuong trinh va ké hoach va cac cong viéc lién quan cta phong, soan thao, ky va
trinh 1anh dao UBND huyén ky cac van ban thudc linh vuc dugc phan cong phu
trach.

- Phu trach t6 chtic cong doan co quan.

- Thuc hié€n cac nhi€ém vu chuyén mén khac do Trudng phong phan cong.

Il. PHAN CONG NHIEM VU CHO CAC CONG CHUC, VIEN CHUC
CO QUAN:

1. Pong chi: Nguyén Thwong Hing - Can bd.

- Phu trach phong trao "TDDKXDBPSVH", cong tic an ninh qudc phong,
phong chong tham nhiing. Tham muu quan ly cac hoat dong kinh doanh dich vu
van hoa, thé thao; dich vu van héa cong cong, quang cdo trén dia ban.

- Phy trach cong tac ké toan cta co quan. ( truc tiép quan 1y cac loai hd so
s0 sach lién quan.

- Tham muu thuc hién chuong trinh xay dung Nong thon méi ciia nganh.
- Tham muu céc thiét ché van hoa, thé thao ca huyén va céc xa, thi tran.

- Huéng din cip phép cac hoat dong vin hoa, dich vu vin hoéa, thé thao theo
ddi cac co so kinh doanh dich vu c6 diéu kién. Cac diém cot treo bang ron.
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- Theo doi hoat dong biéu dién nghé thudt cia cac don vi va cac doan nghé
thuat bi€u dién, chiéu bong trén dia ban huyén.

- Tham muu QLNN vé cac hoat dong thé duc - thé thao; cac CLB Thé duc -
Thé thao; xay dung phong trao Thé duc - Thé thao va cac van ban, bao cao lién quan
dén linh vuc minh phu trach.

- Tham muu theo d&i théng tin tuyén truyén truc quan trén hé théng pano,
bangz6n, phudn, bang tuyén truyén dién tir trén dia ban.

- Truc tlep tham muu soan thao cac van ban lién quan dén nhiém vu duoc
phan cong; phdi hop thuc hién cong tac thong tin, tuyén truyén.

- Phoi hop voi Cac chuyén vién, can b phong thuc hién cac nhiém vu khac
do lanh dao giao.

- Phu trach 10 x4, thi trAn: An Khanh, Cu van, Ha Thuong, Phuc Linh, Tan
Linh, Tan Thai, Tién Hoi, Ban Ngoai, Hoang Néng, TT Hung Son).

- Thyuc hién cac nhiém vu khéc khi dugc 1anh dao phan cong.

2. Pong chi: Ta Thi Phuwong Hué - Can bd biét phai.

- Phu trach cong tac van thu, hanh chinh ctia co quan, luu trir cac loai hd so
theo quy dinh. Truc ti€ép quan ly co s& vat chat cia phong nhu ban ghé lam viéc,
ban ghé¢ udng nudc, tu dung tai li€u, tu géc, tu lanh, phich dun nudc hé thong may
tinh may in, may photo, may anh... Kiém thu quy ctua co quan.

- Tham muu thuc hién c6ng tac chuyén doi sd, cai cach hanh chinh, dich vu
cong, linh vuc cong nghé thong tin, truyén thong, Buu chinh, vién thong, internet,
phat hanh, bao chi, xuat ban trén dia ban huyén.

- Tham muu theo ddi cong théng tin dién tir cua huyén, ndi dung tuyén
truyén trén h¢ thong loa truyén thanh cta cac xa, thi tran, tuyén truyén luu dong cua
Trung tAm Van hoda - Thé thao va Truyén thong,

- Tham muu soan thao cac bdo cdo, cac vin ban lién quan dén nhiém vu
dugc phan cong.

- Truc mot ctra ctia huyén, tham muu tong hop viét bao cdo hang thang, quy,
nam cua co quan.

- Phéi hop vé6i cac chuyén vién, can bd phong thuc hién cac nhiém vu khac
do l&nh dao phong phén cong.

- Phu trécl} 10 x4, (La Béng, Yén Lang, Na Mao, Phu Thinh, Phu Lac, Phu
Cuong, Minh Tién, Ptrc Luong, Phic Luong, Phu Xuyén).

3. Pong chi: Bui Thi Kim Hué

- Truc tiép tham muu cong tac bao ton, phat huy gia tri di tich lich st, di san
van hoa, cong tac du lich, tin ngudng ton gido tai cac di€m di tich trén dia ban...

- Tham muru, phu trach Cong tac gia dinh.

- Tham muu phu trdch cong tac Huong udc, quy udc.
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- Tham muu theo doi, phu trach cac CLB van hoa, van ngh¢, mo hinh mau
hinh co s& va cac hoat dong van hoa, van nghé.

- Phy trich cong tic hudng dan vién, gidi thiéu vé cac diém di tich trén dia ban
huyén khi c6 yéu cau.

- Tham muu soan thao C4c b&o céo, cac van ban lién quan dén nhiém vu
duogc phan cong, phoi hop véi1 dong chi Ta Thi Phuong Hué tong hop viét bao cao
thang, quy, nam.

- Phdi hop vé6i cac chuyén vién, can bo phong thuc hién cac nhiém vu khéc
do ldnh dao phong phan cong.

- Tham muu, quan 1y luu tri, hd so di tich, hé thdng vin ban ctia Pang, kinh
phi DPang, ghi chép Nghi quyét ctia chi bd.

- Phu trach 9 x4, thi tran: (Binh Thuan, Luc Ba, Van Tho, Ky Phu, Cat Né,
TT Quén Chu, Van Yén, Khoi Ky, My Yén).

C. CHE PO LAM VIEC
- Thure hién theo Luat Céng chuec, vién chuec.
- Thye hién theo Quy ché hoat dong ctia Phong Vin hoa va Thong tin.




	Phân công nhiệm vụ cho cán bộ công chức, viên chức
	C. CHẾ ĐỘ LÀM VIỆC
	- Thực hiện theo Luật Công chức, viên chức.
	- Thực hiện theo Quy chế hoạt động của Phòng Văn hóa và Thông tin.
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