UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA NA MAO Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 07/Qb-UBND Na Mao, ngay 10 thdng 01 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san nha nwéc
cia Uy ban nhan dan xa Na Mao nam 2023

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA NA MAO

Can cir ludt chinh quyén dia phirong nam 2015, Ludt sita d6i, bé sung mot sé
diéu ciia Ludt t6 chirc Chinh phii va Ludt t6 chirc Chinh quyén dia phwong ndm
2019;

Can cw Nghi dinh 151/2017/ND- CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mét sé diéu Ludt Quan 1y, sir dung tdi san cong;

Can cir Thong tw sé 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia B tai chinh
Quy dinh thuc hién mot s6 noi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
29/12/2017 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét s6 diéu cia
ludt quan ly, swr dung tai san nha nuoc;

Can cir Quyét dinh 50/2017/0P- TTg ngay 31/12/2017 ciia Thii twémg Chinh
phii vé viéc quy dinh tiéu chudn, dinh mikc sir dung mdy moc, thiét bi;

Théng tw s6 45/2018/TT- BTC ngay 07/5/2018 ciia B trudng BS Tai chinh
vé huéng din ché dé quan 1y, tinh hao mon, khdu hao tai san cé dinh tai co quan,
t6 chirc, don vi va tai san cé dinh do nha nudc giao cho doanh nghiép quan Iy
khéng tinh thanh phan vén nha mede tai doanh nghiép;

Cdn cit Nghi quyét s6 03/2018/NO-HPND ngay 13/7/2018 ciia Hoi dong nhdn
dan tinh Thdi Nguyén vé viéc Ban hanh Quy dinh phéan cdp qudn 1y, sit dung tai san
cdng tai cdc co quan, 16 chire, don vi thuéc pham vi quan Iy ciia tinh Thdi Nguyén,

Can cur tinh hinh sw dung tai san cua don vi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché Quan ly, str dung tai
san nha nudc ciia Uy ban nhan dan xa Na Mao ”,

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Cac ndi dung khac vé quan 1y, str dung tai san cong khong duoc quy dinh tai
Quy ché nay thi s& thyc hién theo cic vin ban quy pham phép luat hién hanh
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Piéu 3. Cong chirc Vian phong - Théng ké UBND x4, cac ban, nganh, can bo
cong chirc va cac ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu diéu 2; ,
- Luu: VT. CHU TICH

Nguyén Vin Hong



QUY CHE
Quan ly, sir dung tai san nha nwdc cia Uy ban nhan dan xa Na Mao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 07 /0P-UBND ngay 10 thang 01 ndm 2023
cua UBND xd Na Mao)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi, ddi twong

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va tham quyén quyét dinh ciia cac bod
phan, ca nhan trong quan ly st dung, mua sam, tiép nhén, stra chita, diéu chuyén,
thu hoi va thanh 1y tai san cong trong UBND x& Na Mao

2. Tt ca cac bod phan, ca nhan dugc giao quan 1y va st dung tai san thudc su
quan ly cua don vi phai thyc hi¢n cac quy dinh ctia Quy ché nay.

3. Pbi véi cac truong hop khac khong duoc quy dinh trong Quy ché nay thi
thuc hién theo ding cac quy dinh hién hanh cia nha nudc vé quan 1y, st dung tai
san nha nudc.

Piéu 2. Tai san cong trong co quan UBND xi

Tai san cong quy dinh trong Quy ché nay 1a tai san do Nha nudc giao cho
nha trudng quan 1y st dung, do dau tu xay dung, mua sim tir ngudn vén ngan sach
nha nude va cac ngudn kinh phi khac hodc do céc to chire, ca nhan trong va ngoai
nuée biéu, ting, dong gop bao gdm:

1. Toan bd co sé vat chat cia UBND x4 gé)m dét, tru s& 1am viéc, nha hoi truong ,
phong ...va cac cong trinh phu trg phuc vu cho hoat dong cua co quan (nha xe,
céng, tuong rao, cOt cd, san vuon, bon hoa cay canh...), hé théng k¥ thuat ha téng
(hé théng cép dién, chiéu sang, hé théng cép nuoc, hé théng dién thoai, duong
truyén internet...).

2. Trang thiét bi

a) Trang thiét bi 1am viéc: Ban ghé 1am viéc, ban ghé tiép khach, to dung tai liéu,
ta trung bay, gia dung tai lidu, b ban ghé hop, may vi tinh dé ban, may vi tinh
Xé&ch tay, may in; may chiéu, man chiéu, thiét bj Am thanh; dién thoai, thiét bj két
ndi internet.

b) Cac thiét bi thudc hé thong k¥ thuit ha ting cta nha truong: May phat dién,
thiét bi chiéu sang, thiét bi am thanh, dién thoai, Website, mang internet, v¢ sinh,
bao chay, chira chay...



3. Céc tai san vat chat vo hinh ma viéc st dung phai chi trad bang tién nhu dién,
cudc dién thoai.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly, sir dung tai san nha nwéc

1. Viéc quan ly, str dung tai san nha nudc va trach nhiém quan ly tai san nha
nudc phai tuan tha theo quy dinh caa phap luat hién hanh vé quan 1y, sir dung tai
san nha nude. Tat ca céc loai tai san nha nude déu phai dugc quan ly toan ven, tap
trung, thong nhat giao cho mdi ca nhan truc tiép sir dung va quan 1y. T chic hé
thong s sach theo ddi tai san chit ché, dinh ky 31/12 hang nam tién hanh t6 chuc
kiém ké va dong thoi danh gia timg loai tai san, trich hao mon tai san theo quy
dinh cua phdp luat. Bam bao sir dung c6 hi€u qua, tiét kiém, chéng lang phi, hu
hao, mat mat.

2. Tai san nha nude thude pham vi quan 1y cua don vi déu phai dugc giao cu
thé cho ting bd phan, ca nhan co trach nhiém quéan 1y va st dung dung quy dinh.
Viéc giao nhan tai san phai duoc Thu trudng don vi quyét dinh va phai c6 bién ban
ban giao theo mau ciia Bo Tai chinh quy dinh.

3. Tai san duoc dau tu, trang bi va st dung phu hop muc dich, céng ning,
tiéu chuan, dinh mtrc, ché do, dam bao tiét kiém, hiéu qua va phai dugc bao vé,
kiém tra, bao dudng, stra chira theo ché d6, dinh murc kinh té - k§ thuat quy dinh.
Nghiém cAm viéc st dung tai san khong dung muc dich dugc giao, lam thét thoat,
hu hong, gy thiét hai vé tai san. Trudng hop dé xay ra mat mat hu hong do 16i to
chtrc, ca nhan duoc giao quan 1y, st dung phai bdi thuong va xir 1y trach nhiém tap
thé, c4 nhan.

4. Thuc hi¢n cong khai, minh bach trong quan 1y, str dung tai san, thuc hién
dung quy dinh vé kiém ké, danh gia, xt 1y; moi hanh vi vi pham ché d6 quan 1y,
bao cdo, sir dung tai san phai dugc xur 1y kip thoi theo quy dinh ctua phép luat.

5. Tai san phai c6 hd so riéng (gdm bién ban giao nhan tai san, hop dong,
hoa don mua tai san va cac chung tir, gidy t& khac lién quan), duoc phan loai, danh
s6, co thé riéng, dugc theo doi chi tiét theo tung loai va dugc hach toan déy du vé
s6 luong va gia tri theo quy dinh cua ché d6 ké toan va cac quy dinh hién hanh
khac lién quan. Ho so tai san phai duoc bao quan, luu trir theo dung quy dinh.

Piéu 4. Cac hanh vi nghiém cim:

1. Lo1 dung, lam dung chirc vy, quyén han hoac nhiém vu dugc giao chiém
doat tai san do don vi quan 1y dudi moi hinh thirc.

2. C6 y lam trai cac quy dinh cua nha nude, don vi hodc thiéu trach nhiém
trong quan 1y, st dung tai san dé xay ra vi pham.



3. Str dung tai san khong diing muc dich hodc gay lang phi hodc str dung tai
san dé kinh doanh trai phap luat.

4. Huy hoai hodc ¢6 ¥ 1am hu hong tai san; chiém gitt, str dung trai phép tai
san.

5. Khong thuc hién hoac thuc hién khong dﬁy du cac trach nhiém, nghia vu
duoc giao trong quan ly, st dung tai san theo quy dinh, gay lang phi.

Chwong I1
NHUNG QUY PINH CU THE VE QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN

Piéu 5. Tiéu chuin, dinh mirc, quén 1y, sit dung trang thiét bi 1am viéc

1. Can ctr vao cac quy dinh ctia nha nudc, tinh hinh thuc té clia co quan, kha
nang ngan sach dé xay dyng tiéu chuan dinh muc trang thiét bi va phuong tién lam
viéc bao dam chuan hoa, hién dai hoa, trang thiét bi dugc giao dén timg bo phan,
ca nhan quan ly va st dung .

2. Tiéu chuan dinh mic trang thiét bi 1am viéc UBND thuc hién theo quy
dinh cua Bo Tai chinh.

3. Bdi véi cac loai tai san dung chung phai quy dinh rd trach nhiém quyén
va nghia vu cta bg phan, ca nhan truc tiép quan ly, st dung

4. C&c b phan, ca nhan dugc giao sir dung cac cong trinh tru so, nha lam
viéc, hoi trudng UBND khi hét gid 1am viéc phai tat hét cac thiét bi dién nhu: Cap
cau dao, tat dién, tat quat, may vi tinh, va céc trang thiét bi khac trong phong lam
viéc, sép Xép lai ban ghé, kiém tra cac ctra ra vao phong lam viéc.

Piéu 6. Quan Iy, sir dung dat dai, cong trinh diu tw xdy dung, vat kién
truc

1. Cin cr cac hd so va gidy ching nhan quyén st dung dat dugc co quan
nha nude ¢ thim quyén giao cho don vi, dit dai phai dugce quan 1y chit chg, dam
bao phu hop giira thuc té va hd so giao quyén st dung dét, bao toan dién tich dat
dugc giao, st dung dat ding muc dich.

2. Viéc quan 1y, st dung dat thuce hién theo quy dinh ctia phap luat vé dat
dai, phu hop va6i quy hoach, ké hoach st dung dat d3 duoc co quan nha nudc céd
tham quyén phé duyét.

3. Toan bd CSVC ciia UBND phai duoc sir dung dung cong ning thiét ké,
ding muc dich. Khong str dung cac dién tich lam vi¢c, cong trinh phu trg vao muc
dich san xuat kinh doanh, cho thué, cho muon hodc bé tri cho can bd, cong chuc
lam chd ¢ tam thoi hodc 1au dai.



4. Can b, cong chirc ca nhan trong co quan UBND c¢6 quyén binh ding
trong viéc st dung phan sir dung céc tai san chung va c6 nghia vu chp hanh cac
quy dinh tai quy ché nay vé quan 1y st dung phan st dung chung

5. Hoi1 truong dé t6 churc céac cudc hop, hoi nghi, hoi thao. Viéc dang ky, bd
tri st dung hoi truong, cac phong hop dang ky vai cong chire van phong UBND
Xa.

6. Nha dé xe caa UBND xd duoc dung dé dé xe cua can bo, cong chirc cua
UBND va khach dén lién hé cong tac. CAm hit thude va dé xe bi ro i xing dau
trong khu vuc nha xe.

7. Dang ky tai san 1a tru s, nha 1am viéc voi co quan cap trén truc tiép quan
1y theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

8. HO so quan 1y cac cong trinh dau tu xay dung, vat kién trac bao gom: HoO
so quan 1y duoc thiét 1ap ban dau khi dua vao sir dung va dugc b sung trong qua
trinh sur dung.

Pi¢u 7. Quan ly, sir dung thiét bi cong nghé thong tin

Thiét bi cong nghé thong tin phai dugc két ndi thong nhat trong hé thong, co
su phan dinh trach nhiém quan 1y cu thé gan véi thuc té sir dung.

Picu 8. Quan ly, sir dung thiét bi viin phong va céc tai san khac

1. Céc tai san 1a thiét bi, may moc dung cho coéng tac chuyén mon va céc tai
san khac phai duoc bao quan va phan cong trach nhiém cy thé cho timg ngudi quan
1y va phai c6 so theo ddi st dung, stra chia tai san.

2. Truong hop xay ra hu hong, mat mat hodc phat hién tai san bi mat hoic c6
dau hiéu bat thudng, bd phan hodc ca nhan c6 lién quan phai gilt nguyén hién
truong va bao ngay cho bao vé, 1anh dao co quan dé kip thoi xir 1y.

Picu 9. Stra chira, niang cap, bao dudng tai san

1. Tai san nha nudc phai dugc bao dudng, sira chita theo dung ché do, ticu
chuan, dinh mirc kinh té - k¥ thuat do co quan nha nudc c6 tham quyén ban hanh.

2. Hang nam, 1ap ké hoach duy tu, bao dudng va sira chira cac tai san dé lam co
sO du toan chi ngan sach va thuc hién thu tuc stra chita theo ké hoach va quy dinh hién
hanh.

3. Tai san, mady moc thiét bi trong qué trinh st dung bi hu hong hoac can
dugc thay thé thi bo phan, ca nhan truc tiép str dung tai san phai c6 gidy bao hong
va dé nghi stra chita, thay thé giri Thu truéng don vi xem xét quyét dinh.

Dieu 10. Tinh Hao mon tai san co dinh



Ké toan thyuc hién viéc tinh hao mon tai san ¢d dinh hang nim theo Ché do
quy dinh hién hanh theo Thong tu sd 45/2018/TT- BTC ngay 07/5/2018 cua Bo
truéng Bo Tai chinh vé huéng dan ché do quan 1y, tinh hao mon, khau hao tai san
¢ dinh tai co quan, td chirc, don vi va tai san ¢d dinh do nha nuége giao cho doanh
nghiép quan 1y khong tinh thanh phan vén nha nudc tai doanh nghiép;

Piéu 11. Piéu chuyén, thu hoi va thanh ly tai san

1. DPdi véi céac loai tai san giao cho don vi quan 1y nhung khéng c6 nhu cau
sir dung thi phai bdo véi Thil truong don vi dé dé nghi UBND huyén quyét dinh
diéu chuyén cho don vi khac.

2. Thu truong don vi quyét dinh diéu chuyén tai san tir bo phan (ca nhan)
nay sang bd phan (ca nhan) khac.

3. Viéc thu hoi tai san duge thuc hién trong cac truong hop:

a. St dung khong ding muc dich;

b. Khong con nhu cau hoidc giam nhu cau str dung;

c. Nghi huu hodc chuyén cong tac.

4. Tai san bi hu hong khong thé sir dung hodc tai san néu tiép tuc sira chita
ma phai chi phi 16n can dugc xem xét thanh 1y; viéc thanh ly tai san phai dugc thuc
hién theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

5. Tién thu duoc tir viée thanh 1y tai sdn nha nudc, sau khi trir di cac chi phi
hop 1y duoc ndp vao ngan sach nha nudce theo quy dinh cta phéap ludt vé ngan sach
nha nude. Chi phi hop 1y lién quan dén viéc thanh 1y tai san nha nudc gdom:

a) Chi phi kiém ké tai san

b) Chi phi phé dg&, huy bo tai san

¢) Chi phi dinh gia va thim dinh gi4 tai san

d) Chi phi t6 chirc ban ddu gia;

d) Chi phi khac c6 lién quan.

6 Viéc thanh 1y trang thiét bj phai dugc cong khai dén toan thé can bo cong
chtrc duogc biét dé theo ddi giam sa

Piéu 12. Theo dbi va kiém ké trang thiét bi

1. Theo ddi tai san, trang thiét bi:

a. SO tai san va so theo di sir dung tai san ctia UBND x4 do ké toan lap va
luu gitt theo quy dinh cua Nha nudce.

c. Céc loai 80 sach trén bao dam yéu cu thong tin gom



- Téng hop danh muc trang thiét bi 1am viéc cua don vi, sd lugng, quy cach
va ngay mua sim hodc tiép nhan trang bi;

- Nguén géc thiét bi (mua sam, qua tang, tai tro...);

- Ho tén va chit ky cta nguoi duoc giao st dung trang thiét bi va ngudi duoc
giao theo doi vié¢c str dung thiét bi cua don vi;

- X4c nhan cua Lanh dao co quan va cac bo phan lién quan.

- Céc bién ban ban giao lién quan dén viéc trang bi, mua sam, tiép nhan, thu
hdi, diéu chuyén va thanh 1y trang thiét bi ctia don vi.

2. Kiém ké tai san, trang thiét bi:

a. Viéc kiém ké trang thiét bi trong co quan duoc thuc hién theo quy dinh
ctia nha nude hodc dot xuat theo yéu cau cua cac cap c6 tham quyén.

b. Thanh phan kiém ké gdm dai dién Lanh dao UBND, Vin phong UBND,
Ké toan va cac nhan co lién quan (Néu co)..

Piéu 13. Ban tai sin nha nwéc

1. Tai san cua don vi dugc ban trong cac truong hop sau:

a) Khong con nhu cau sur dung hodc viéc sir dung khong c6 hi¢u qua, tru
truong hop tai san khong dugce ban theo quy dinh cia phap luat.

b) Céac truong hop khac theo quy dinh cta phap luat.

2. Phuong thire ban tai san:

a) Ban dau gia cong khai

b) Ban chi dinh

3. SO tién thu dugc tr viéc ban tai san nha nude sau khi trir di cac chi phi
hop 1y quy dinh tai khoan 4 Diéu nay (néu c6) dugc ndp vao ngan sach nha nudc
theo quy dinh ctia phap luat vé ngan sach nha nude va phap luat c6 lién quan.

4. Céc chi phi lién quan dén viéc ban tai san nha nude gdom:

a) Chi phi kiém ké tai san; do v& nha, dét;

b) Chi phi di doi;

¢) Chi phi dinh gia va thdm dinh gia tai san;

d) Chi phi t6 chirc ban déu gia;

d) Céc chi phi khac c¢6 lién quan.

Piéu 14. Cong khai viéc quan Iy, sir dung tai san nha nwéc

1. Thyc hién cong khai viéc mua sdm, dau tu xay dung, quan 1y, st dung tai
san nha nudc thong qua cac hinh thirc sau:

a) Cong bd trong cac ky hop thuong nién cia co quan;

8



b) Niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc cia co quan;

¢) Thong béo bang vin ban dén cac co quan, to chirc, don vi ¢4 nhéan c6 lién
quan;

d) Thong bao trén trang thong tin dién tir va cac phuong tién thong tin dai chung
khéac;

d) Cung cip thong tin theo yéu cu ciia co quan, to chiic va ca nhan c6 thim
quyen.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 15. To6 chirc thuwe hién

Quy ché nay dugc pho bién rong rai dén toan thé can bd, cong chirc, vién
chtrc trong toan don vi d€ quan triét va thuc hién.

Piéu 16. Xir Iy vi pham

1. Cac trudong hop vi pham Quy ché nay gay thét thoat, thiét hai vé tai san
nha nudc thi phai bodi thuong, tuy theo tinh chit va mac do vi pham sé& bi xtr Iy
hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhi€m hinh sy theo quy dinh cia phap luét.

2. Cac truong hop da chiém dung, chiém doat dat, nha ctra va cac tai san
khac tu trude khi ¢c6 Quy ché nay, bd phan hoac ca nhan co6 lién quan phai chu
dong hoan tra lai cho don vi va phai chiu trach nhiém trudc phap luat vé céc hanh
vi vi pham ctia minh.

3. Trudng hop dé xay ra chiém dung, chiém doat dat, nha cira, tai san nha
nudc thi bo phan, cd nhan c6 lién quan va bg phan, ¢4 nhan duogc giao quan ly tai
san phai chiu trach nhiém trudc Thu trudng don vi va phap luat hién hanh./.

4. Quy ché nay dugc thong qua tai hoi nghi can b9, cong churc voi sy tham du
cua Dang uy, HDND UBND, MTTQ cac doan thé, Cong an, quan sy, to chiic
ngay ngay 30/12/2022, biéu quyét 100% nhat tri va dugc ap dung tir ngay ky quyét
dinh.



